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網路選課（選修課）系統操作手冊 

 

 

步驟一：進入文藻外語大學首頁，點選「資訊服務入口網」。 

 

 

步驟二：點選圖片登入。 
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步驟三：請在登入畫面的帳號欄鍵入您的學號，密碼即為之前登錄「新生基本資料表」時所

設定的密碼，再填入隨機圖片，之後點選「登入」。 

 

 

 

 

步驟四：點選「校務資訊」選項下的『選課資訊系統』，閱讀選課注意事項後點選最下方「進

入選課作業」。 

 

 

 

 

 



30 

步驟五：進入系統之後，會看到左邊的樹狀結構中有許多功能項目，請直接點選【學生網路

選課】及其下之【一般課程加選】、【線上退選】、【選課結果查詢】。 

 

 

 

 

 

步驟六：選課作業說明 

1. 選課結果查詢：點選【選課結果查詢】可以查詢到初選的選課結果及本班必修課表清單。 

（英文分組課程請靜待分組後課表才會顯示） 
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2. 線上加選： 

A. 點選【一般課程加選】後，即為開設於自己的學制年級課程，畫面說明如下： 

 查詢條件：於欄位中鍵入您欲查詢的科目或班級後點選【確定】鈕即可。若您只知

道關鍵字，則可善用“%”字元，例如：要查詢翻譯相關課程，則可只鍵

入“%翻譯%”查詢。 

 跨年級/學制：其它學制年級的課，開放自己學制年級選修，若需選修跨年級或學制

的課則點選此鈕。 

 教育學程：列出所有教育學程所開的課，具備教育學程身分的學生才可選課。 

 

B. 畫面上列出您可選的課程，欲選擇任何課程只要在左邊的【加選】欄內勾選即可，請

留意不得衝堂。 

C. 點選完欲選修的課程後，拉到網頁最下方點選【確定送出】，即可將剛剛點選的科目傳

送至網路選課主機。 
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D. 若有衝堂科目將會顯示在「選課錯誤說明」，提醒您這些課衝堂，您需要重新選修其

他科目，如下圖一。「目前登錄結果（未篩選）」列出所有您已點選但未經篩選的選

修課，如下圖一。「已選上科目(班上基本科目和篩選後科目」列出所有您的必修課

及所有篩選後選上的科目、學分及總學分，如下圖二。 

 

（圖一） 

 

 

 
（圖二） 

 

 

 

1 

2 

3 
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3. 線上退選： 
A. 點選【線上退選】後，系統會將您可退選的科目列出，在最左欄的【刪除】勾選您要

退選的科目。 

 

B. 點選【確定送出】後，即將之前勾選要退選的科目刪除，如下圖的的「目前登錄結果

（未篩選）」所示。 

 


