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第十二週 

05/13~05/17 

教務訊息 

一、 113 學年度行事曆已【公告】，請同學自行參閱，如有修正會隨時更新，請以進修部最新

公告為依據。 

二、 112學年度暑修請見【公告說明】，重要日程摘列如下： 

(一) 即日起至 5月 15 日（三）22:00 開放暑修第 1次線上選課。 

(二) 5月 17日（五）公告暑修開班事宜。 

(三) 5月 20日（一）15:00 至 5月 23日（四）22:00開放暑修第 2 次線上選課。 

(四) 5月 27日（一）至 6 月 5日（三）暑修繳費 

三、 本學期棄修申請見【公告說明】重要日期及說明摘列如下： 

(一) 學生申請棄修系統開放時間：即日起至 5 月 17 日（五）晚上 10 點止，逾時不予受

理。 

(二) 棄修科目以 2科目為限。 

(三) 棄修申請通過前請正常到課，若無法到課請依規定請假；棄修申請通過後，該科目之

缺曠紀錄將一併註銷。 

四、 5月 17日（五）為本學期休、退學學生退 1/3 學雜費截止日。 

五、 下學年度輔系、雙主修及學程選課時間：依全校行事曆調整，異動為暑假期間『7 月 8 日

至 7月 10日』選課，預計於 113學年度第 1學期修課者請留意選課時間。 

六、 申請中文版成績單及在學證明可多加利用「學生文件行政事務機」（小紅機）：為能提高

校內自動化行政事務機使用率、減少同學等待時間及推廣多元付款方式等，如欲申請中文

版成績單或中文版在學證明，請同學至行政大樓 2 樓自行操作申請。 

學務訊息 

一、 重要訊息宣導： 

(一) 地震注意事項宣導 

1. 地震發生時，應立即進行避難掩護動作「蹲下、掩護、穩住」三步驟。 

請班長轉知班上同學 

https://c007.wzu.edu.tw/datas/upload/files/113_%E9%80%B2%E4%BF%AE%E9%83%A8%E8%A1%8C%E4%BA%8B%E6%9B%86_1130507.pdf
https://c007.wzu.edu.tw/article/514629
https://c007.wzu.edu.tw/article/514630
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2. 地震發生後，依疏散路線「不語、不跑、不推」前往避難。 

(二) 反霸凌宣教：勇敢說不，霸凌止步，拒絕校園霸凌，從你我做起 

1. 「霸凌」指個人或集體持續以言語、文字、圖畫、符號、肢體動作、電子通訊、

網際網路或其他方式，直接或間接對他人故意為貶抑、排擠、欺負、騷擾或戲弄

等行為，使他人處於具有敵意或不友善環境，產生精神上、生理上或財產上之損

害，或影響正常學習活動之進行。 

2. 網路霸凌行為可能觸犯刑法公然侮辱罪、誹謗罪等，可處有期徒刑、拘役或罰

金，如為民法侵權行為，可判損害賠償，請同學注意勿觸法。 

3. 若發現同學遭受到校園霸凌時，應鼓勵受凌者及旁觀者勇敢說出來，可以向導師

反映，或撥打防制校園霸凌專線（1953）或校安專線 07-3429958 或至進修部學

務組(07-3426031 分機 3121、3122)反映。 

(三) 校園全面禁菸 

1. 依菸害防制法規定，大專校院場所全面禁菸（含電子菸），請勿觸法。 

2. 學校後門萊爾富便利商店為衛生所重點稽查地點，不定期派員巡邏，提醒同學切

勿貪一時之方便，而影響週遭不吸菸者之權利。 

3. 若於校園內吸菸、或於連鎖便利商店、咖啡店及速食店之騎樓及庇廊等禁菸場所

吸菸者遭檢舉告發，可依菸害防制法處新台幣 2,000 元至 1萬元罰鍰，進修部學

務組及軍訓室亦會不定時察查，違反規定於校內任何地方或後門萊爾富吸菸者，

每次記予小過乙次處分。 

(四) 反毒宣教：莫當毒品奴隸，吸毒等於死亡 

珍愛生命，遠離毒品！吸毒者在身體、精神上都會被毒品所傷害，毒品所帶來的嚴

重心癮可讓吸食者缺乏一定的自知力、自我控制能力，由此可引發一系列自殘、自

傷等暴力事件。 

二、 班會紀錄提醒事項：各班每學期至少召開 4 次班會，請學藝股長於班會結束後三天內完

成紀錄並傳送。截至 5月 9日班會紀錄少於 2次的班級有：PE3A、PJ1A、PJ2B、

PN4，請以上班級學藝股長盡快上傳班會紀錄。 

三、 112學年度進修部「導師評量」填寫至 5月 17日（五）止：即日起開放線上填寫導師評

量，請同學於 5 月 17 日（五）前上網完成。 

※登錄路徑：登入資訊服務入口網→校務資訊系統（學生）→登錄→學務登錄作業→導

師評量作業，完成後確定送出即可。 

四、 學生勤缺及請假作業提醒：  

(一) 線上請假申請： 

1. 進修部課程採線上點名，任課老師登記勤缺有 7天的期限，切勿以為缺課隔天沒有

曠課紀錄，就未依規定請假，致使逾期無法完成請假手續。 
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2. 線上請假以事先辦理為原則，如因突發狀況無法提前申請，亦請於當日算起三日內

上網登錄完畢。 

※登錄路徑：校務資訊系統>申請>學務申請作業>學生網路請假作業。(操作手

冊：請點我) 

(二) 線上缺曠更正申請：請同學至少每週一次查詢個人缺曠情形，若被任課老師誤記曠課，

請於兩週內登入校務資訊系統填寫缺曠更正單並送出(兩週是以被誤記曠課的當天開

始計算)，申請資料將透過系統傳送給授課老師審核批准。 

※登錄路徑：校務資訊系統>申請>學務申請作業>學生缺曠更正單申請。(操作手

冊：請點我) 

五、 文藻進修部校園學習與生活艾斯克(ASK)小站：同學對於學校有任何問題或建議，可至

進修部網頁中文藻進修部校園學習與生活艾斯克(ASK)小站提問，本學期開放時間為 2 月

26日（一）起至 6 月 12日（五）止，平台亦建置歷年學生提問及各單位回覆，建議同

學提問前先參閱是否已有相關提問及回覆。 

總務訊息 

一、 本學期各項退費作業訊息： 

(一) 就學貸款加貸生活費入帳日：3月 29 日。 

(二) 就學貸款加貸書籍費及住宿費入帳日： 4 月 30日。 

(三) 學分退費入帳日：預計 5月 14日（二）匯入帳戶，請同學留意。 

(四) 針對退費事宜如有疑問請洽總務組簡薇珊老師(聯絡電話 07-3426031 分機 3131)。 

二、 學生機車停車場重要事項宣導： 

(一) 學生機車出入停車場動線自上學期(112.1)已修改為：【民族路校門入校，鼎中路校

門離校】，請同學遵照標線及放慢車速行駛，優先禮讓行人並注意其他車輛動態，

保護自身與他人安全。 

(二) 機車停車場出入口閘門門禁管制已啟用，如同學需購買機車停車證，請先進入校務

資訊系統登錄資料後，再將停車費 200 元繳至總務組。 

(三) 因停車位規格限制及避免爭議，不開放 250cc(含)以上大型重型機車申請機車停車證

(請申請汽車停車證)。 

(四) 依據文藻外語大學進修部學生汽車、機車及單車停車場管理要點，未購（未貼）證

或違規停放之汽車、機車及單車經開單警告勸導達三次仍未改善者，依本校學生獎

懲辦法第三章第六條第二款辦理記申誡乙次。 

三、 運動卡辦理作業：如同學須購買運動卡，請攜帶一吋照片至總務組申請（學期卡 300

元，使用期限為 3月 1日至 8 月 31日），另有販售單次運動券（一本 200 元，內有 10

張券）。 

https://c007.wzu.edu.tw/datas/upload/files/Documents/web/%E9%80%B2%E4%BF%AE%E9%83%A8%E5%AD%B8%E7%94%9F%E8%AB%8B%E5%81%87%E6%B5%81%E7%A8%8B%E4%BB%8B%E7%B4%B9.pdf
https://c007.wzu.edu.tw/datas/upload/files/Documents/web/%E9%80%B2%E4%BF%AE%E9%83%A8%E5%AD%B8%E7%94%9F%E8%AB%8B%E5%81%87%E6%B5%81%E7%A8%8B%E4%BB%8B%E7%B4%B9.pdf
https://c007.wzu.edu.tw/datas/upload/files/Documents/files/線上缺曠更正單操作流程_學生_1100915.pdf
https://c007.wzu.edu.tw/datas/upload/files/Documents/files/線上缺曠更正單操作流程_學生_1100915.pdf
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四、 維護社區及校園環境整潔宣導： 

(一) 期待大家共同維護校園整潔，一起推動『教室垃圾要帶走』、『校園垃圾不落地』、

『自己垃圾自己丟』 

 下課時，請隨手收拾垃圾，勿棄置垃圾於教室內。 

 請將垃圾投入垃圾桶，勿隨地棄置或擺放各處桌椅上。 

 做好資源分類，並依標識投置於資源回收桶或廚餘桶內。 

 環境乾淨，降低一些病媒蚊的茲生及傳染病的發生。 

(二) 提醒每位同學發揮公德心，勿在校外亂丟垃圾、菸蒂，以維護社區整潔。 

五、 校外車輛停放宣導：因民眾一再反映機車違停問題，警方已加強重點拖吊區域，如下： 

(一) 民族校門口牌樓兩旁河堤紅磚道(已畫有紅線禁止停車標示)。 

(二) 鼎中路 142 巷（7-11 旁巷道）、559 巷（後門「幸福食堂」旁巷道）、554.560 巷

（後門對面巷道）等巷道。 

※因管區員警常不定期巡邏開單，特此提醒同學切勿違停。 

進修部 啟 

113年 5月 10日 


