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第二週 

03/04~03/08 

教務訊息 

一、 選課時程提醒：各項選課作業陸續結束，請把握第 2次加退選時間內選課；其餘選課注意事

項可參閱【公告】說明。 

選課作業 日期 

第 2次加退選 2月 26日（一）15:00 至 3月 6日（三）22:00 

二、 本學期開設於『星期二 11-12 節』有多門選修課程在初選及第 1次加退選後，因選課人數不

足已關班，請同學留意可再選擇其他同時段的選修課，以免學分不足影響畢業，同時段一般

選修課可參考下列說明，亦歡迎空堂同學選修（人數額滿課程恕不再介紹）： 

(一) 古典希臘名作選讀（全英課程） 

(二) 服務領導專案企劃 

(三) 生命意義的探尋 

三、 英文系分組課程、共同英文分級課程調級申請時間至 3月 8日（五）止：最遲請於 3月 8 日

（五）前提出申請，逾期恕無法受理。 

(一) 開課單位為英文系課程（英文系訂必修），請至教務組填寫英文科目調級申請表，且

需經原級別及擬調級別任課教師均同意後，由進修部送請英文系主任核定。 

(二) 開課單位為英語教學中心課程（校訂必修，共英課程），請直接至欲轉入班級與授課

老師商討，申請表由授課老師提供。 

四、 請在選課完成後，務必自行上網確認個人課表：同學於各科目上課前，請確認課程名稱、授

課教師及上課教室是否與自己所選的相同，並確認自己是否在授課老師的學生名單中（跨部

選、第 2 次加退選期間才加選者除外），不可以任何因素自行換組，以免上錯課程而無法取

得學分。 

五、 本學期期初教學意見交流線上評量方式：系統開放時間自 2 月 26 日（一）下午 3 時起至 3

月 15日（五）晚上 12 時止，同學進入校務資訊系統點選即可完成。（採自由上網填答方式

進行） 

請班長轉知班上同學 

https://c007.wzu.edu.tw/article/512033
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六、 請同學留意！自本學期起不再寄發紙本學雜費繳費單：基於環保及多元無紙化繳費方式，

自 112學年度第 2學期起全面改由同學自行登入系統查詢/列印，取消寄發紙本。 

★擇一選擇繳費及繳費證明查詢路徑： 

(一) 登入網址：https://webinfo.wzu.edu.tw/Login，帳號及密碼請用學生校務資訊系統帳密

登入。 

(二) 登入校務資訊系統→繳費系統→查詢及列印繳費單。 

七、 註冊規定提醒：依本校學則規定：學生因故不能如期辦理註冊手續者，得請求延期註冊，但

以二星期為限。未經准假又未辦理休（退）學而不在規定時間內辦理註冊者以自動退學論。

詳細規定請參閱學校網頁→行政單位→進修部→教務組→相關規定：文藻外語大學註冊暨

註冊請假須知。 

八、 進修部各學制延修生請注意：本學期未選修任何課程且未辦理休學之延修生，教務組將強制

辦理休學（缺證照即可畢業之延修生除外），休學生不再享有兵役緩徵之權利，請男同學特

別注意。 

九、 請同學上網檢視個人資料是否需要更新，路徑：校務資訊系統→登錄→學生個人通訊資料及

銀行帳號維護；請再次確認內容以利學期中的各項聯絡及退費作業。 

學務訊息 

一、 重要訊息宣導： 

(一) 反霸凌宣教：勇敢說不，霸凌止步，拒絕校園霸凌，從你我做起 

1. 「霸凌」指個人或集體持續以言語、文字、圖畫、符號、肢體動作、電子通訊、網

際網路或其他方式，直接或間接對他人故意為貶抑、排擠、欺負、騷擾或戲弄等行

為，使他人處於具有敵意或不友善環境，產生精神上、生理上或財產上之損害，或

影響正常學習活動之進行。 

2. 網路霸凌行為可能觸犯刑法公然侮辱罪、誹謗罪等，可處有期徒刑、拘役或罰金，

如為民法侵權行為，可判損害賠償，請同學注意勿觸法。 

3. 若發現同學遭受到校園霸凌時，應鼓勵受凌者及旁觀者勇敢說出來，可以向導師反

映，或撥打防制校園霸凌專線（1953）或校安專線 07-3429958 或至進修部學務組

(07-3426031 分機 3121、3122)反映。 

(二) 校園全面禁菸 

1. 依菸害防制法規定，大專校院場所全面禁菸（含電子菸），請勿觸法。 

2. 學校後門萊爾富便利商店為衛生所重點稽查地點，不定期派員巡邏，提醒同學切勿

貪一時之快，而影響週遭不吸菸者之權利。 

3. 若於校園內吸菸、或於連鎖便利商店、咖啡店及速食店之騎樓及庇廊等禁菸場所吸

菸者遭檢舉告發，可依菸害防制法處新台幣 2,000 元至 1 萬元罰鍰，進修部學務組

https://webinfo.wzu.edu.tw/Login
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及軍訓室亦會不定時察查，違反規定於校內任何地方或後門萊爾富吸菸者，每次記

予小過乙次處分。 

(三) 交通安全宣教：路口慢看停，行人停看聽 

請同學要多多注意道路交通安全，檢附宣導影片網址：

https://168.motc.gov.tw/theme/video，歡迎同學下載觀看。 

(四) 本校禁止學生帶校外人士或非選修該堂課程人員進入教室旁聽，若有意願聽課者，請

按程序於每學期開學前至推廣部申請該堂課“隨班附讀”，並需繳交學分費，方才完成

申請程序。 

若是本校學生未經申請程序任意帶領校外人士入班，或自己至非修本堂課程教室聽

課，將依違反教室上課秩序按校規懲處。 

二、 週會活動訊息： 

(一) 3月 7日（四）週會活動：「講座系列專車（交通安全篇、生命教育篇）」，參加班級為

四技一年級及二技三年級各班同學，請準時於晚上 8點 20分前至文園 2樓會議室就

位完畢，因故無法出席者請依規定完成請假手續。 

(二) 3月 14日（四）週會活動：「講座系列專車（防災教育篇、健康人生篇）」，參加班級

為四技三年級各班同學，請準時於晚上 8 點 20分前至文園 2 樓會議室就位完畢，因

故無法出席者請依規定完成請假手續。 

三、 助學措施申請資訊： 

(一) 本學期「高教深耕學習助學金」申請日期自即日起至 3月 8日（五）止，申請訊息網

址：https://c007.wzu.edu.tw/article/501722。或掃描 QR Code 

 

四、 學生個人通訊資料及班級緊急連絡表更新： 

(一) 同學個人通訊地址及聯絡電話如有異動者，請登入校務資訊系統進行更新(路徑：校

務資訊系統→登錄→學生個人通訊資料及銀行帳號維護)。 

(二) 另請同學配合填寫每學期初進行之班級緊急聯絡表及校外賃居調查，賃居地址於學期

間有異動者，請務必至進修部學務組更新，遇有緊急狀況時，學校才能即時幫助你！ 

五、 文藻進修部校園學習與生活艾斯克(ASK)小站：同學對於學校有任何問題或建議，可至進

修部網頁中文藻進修部校園學習與生活艾斯克(ASK)小站提問，本學期開放時間為 2月 26

日（一）起至 6 月 12日（五）止，平台亦建置歷年學生提問及各單位回覆，建議同學提問

前先參閱是否已有相關提問及回覆。 

 

https://168.motc.gov.tw/theme/video
https://c007.wzu.edu.tw/article/501722
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六、 學生個人資料維護（自傳）：請同學登錄校務資訊系統進行個人資料維護（自傳），本學期

開放填寫時間至 3月 31 日止。 

※線上填寫路徑：資訊服務入口網→校務資訊系統（學生）→登錄→學務登錄作業→新生

資料調查作業→學生自傳分項調查 

七、 學生勤缺及請假作業提醒：  

(一) 線上請假申請： 

1. 進修部課程採線上點名，任課老師登記勤缺有 7 天的期限，切勿以為缺課隔天沒有

曠課紀錄，就未依規定請假，致使逾期無法完成請假手續。 

2. 線上請假以事先辦理為原則，如因突發狀況無法提前申請，亦請於當日算起三日內

上網登錄完畢。 

※登錄路徑：校務資訊系統>申請>學務申請作業>學生網路請假作業。(操作手冊：

請點我) 

(二) 線上缺曠更正申請：請同學至少每週一次查詢個人缺曠情形，若被任課老師誤記曠課，

請於兩週內登入校務資訊系統填寫缺曠更正單並送出(兩週是以被誤記曠課的當天開始

計算)，申請資料將透過系統傳送給授課老師審核批准。 

※登錄路徑：校務資訊系統>申請>學務申請作業>學生缺曠更正單申請。(操作手冊：請

點我) 

八、  學生平安保險權益相關： 

(一) 進修部同學註冊繳費時得參加學生團體平安保險，除教育部每人每學年補助 100 元

外，每位同學每學期尚需自費繳交部份保費（P.S.保障內容包括：意外傷害、疾病住

院、失能、身故理賠等權益；（詳細理賠內容及範圍依該年度保險條款為準）。 

(二) 如需理賠，請至衛生保健組（化雨堂旁）填寫「學生團體平安保險理賠申請書」及檢

附資料。 

(三) 延修生或休學生願參加保險者，請於 3 月 26日（二）前至衛生保健組辦理加保，即

可享有保障。 

九、 健康檢查報告請於 3月 15日（五）前繳交至衛生保健組(健康中心)：尚未繳交下列資料的

新生及轉學生，請儘快繳交至衛生保健組(行政大樓 1樓)，如有健檢相關問題，請洽衛生

保健組張秀吟護理師，分機 2245。 

(一)「健康事件通知單」 

(二)「體檢報告(佑康健檢中心收據或 112 年 3月 1 日以後出具之健檢報告)」 

https://c007.wzu.edu.tw/datas/upload/files/Documents/web/%E9%80%B2%E4%BF%AE%E9%83%A8%E5%AD%B8%E7%94%9F%E8%AB%8B%E5%81%87%E6%B5%81%E7%A8%8B%E4%BB%8B%E7%B4%B9.pdf
https://c007.wzu.edu.tw/datas/upload/files/Documents/web/%E9%80%B2%E4%BF%AE%E9%83%A8%E5%AD%B8%E7%94%9F%E8%AB%8B%E5%81%87%E6%B5%81%E7%A8%8B%E4%BB%8B%E7%B4%B9.pdf
https://c007.wzu.edu.tw/datas/upload/files/Documents/files/線上缺曠更正單操作流程_學生_1100915.pdf
https://c007.wzu.edu.tw/datas/upload/files/Documents/files/線上缺曠更正單操作流程_學生_1100915.pdf
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總務訊息 

一、 請總務股長於 3月 11日（一）前將班級清潔費用繳交至總務組：本校日夜間學生均負有

打掃教室及公共環境區域之責任，有鑒於夜間學生時間有限，故往年均由各班繳交清潔費

委託工讀生打掃，112 學年度第 2學期每人清潔費為 200 元，以班級為單位繳交，空白清

潔費名單已發放至各班班櫃，未繳交同學將由總務組分配區域打掃。 

二、 學生機車停車場重要事項宣導： 

(一) 學生機車出入停車場動線自上學期(112.1)已修改為：【民族路校門入校，鼎中路校門

離校】，請同學遵照標線及放慢車速行駛，優先禮讓行人並注意其他車輛動態，保護

自身與他人安全。 

(二) 本學期機車停車場出入口閘門門禁管制於 3月 1日（五）啟用，如同學需購買機車停

車證，請先進入校務資訊系統登錄資料後，再將停車費 200 元繳至總務組。 

(三) 因停車位規格限制及避免爭議，不開放 250cc(含)以上大型重型機車申請機車停車證(需

申請汽車停車證)。 

(四) 依據文藻外語大學進修部學生汽車、機車及單車停車場管理要點，未購（未貼）證或

違規停放之汽車、機車及單車經開單警告勸導達三次仍未改善者，依本校學生獎懲辦

法第三章第六條第二款辦理記申誡乙次。 

三、 運動卡辦理作業：如同學須購買運動卡，請攜帶一吋照片至總務組申請（學期卡 300 元，

使用期限為 3月 1日至 8月 31日），另有販售單次運動券（一本 200 元，內有 10張

券）。 

四、 校外車輛停放宣導：因民眾一再反映機車違停問題，警方已加強重點拖吊區域，如下： 

(一) 民族校門口牌樓兩旁河堤紅磚道(已畫有紅線禁止停車標示)。 

(二) 鼎中路 142 巷（7-11 旁巷道）、559 巷（後門「幸福食堂」旁巷道）、554.560 巷（後

門對面巷道）等巷道。 

※因管區員警常不定期巡邏開單，特此提醒同學切勿違停。 

 

進修部 啟 

113年 3月 1日 


