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文藻外語大學 112 學年度第 1 學期 進修部新生選課注意事項 

 

一、 網路選課請由文藻首頁之「資訊服務入口網」，輸入帳號（即學號）、密碼及隨機

圖文（即隨機圖片內數字及英文字母），登入後點選「校務資訊」，進入「選課資

訊系統」。選課期間請同學隨時注意網路選課資訊，以及下列注意事項： 

1. 新生預設密碼為身分證字號【英文字母大寫】，密碼如有更改請自行牢記並保密，以確保

自己選課資料的安全。 

2. 密碼如有遺忘，請利用資訊服務入口網登入畫面中之忘記密碼，並按說明辦理。 

3. 選課資料如有爭議，皆以教務組選課系統內之資料為準。 

4. 「各所、系、科、中心開課一覽表」中之「課程隸屬單位」是指開課系（中心）別。 

5. 網路塞車時，請耐心等候或先離線，稍後再上網。 

6. 請同學務必於規定時間內辦理網路選課，逾時未辦者，視同放棄選課資格，不得要求補辦。 

 

二、 選課共同原則及注意事項： 

（※上網選課前，請務必參閱「科目學分表」及「大學部選課辦法」） 

1. 新生選課流程共分二階段，第一階段為網路初選，第二階段為網路加退選，請同學務必於

初選時即上網選課，以維護個人修課權益。 

2. 上網選修課程前，請務必詳閱所附「各所、系、科、中心開課一覽表」及相關規定。 

3. 各選修科目之教學綱要請查閱文藻網站上：資訊服務入口網→校務資訊→校務資訊系統

（學生）→查詢→教學綱要查詢→學年學期（112 學年度第 1 學期）→部別（進修部）→

查詢。 

4. 每學期所修學分數不得多於 27 學分（含跨日間部選修），不得少於 10 學分；進二技同學

若要修業兩年即畢業，每學期均須修習 18 學分、進四技同學則每學期均至少修習 16 學分，

且已達到畢業資格者方能如期畢業。 

5. 本校部分課程為遠距課；依「專科以上學校遠距教學實施辦法」（摘要）：學生修習遠距教

學課程並採計為畢業總學分數之遠距教學課程學分數，不得超過畢業總學分數之 1/2，即

『四技畢業總學分數為 128 學分，則其遠距課程畢業總學分數不得超過 64 學分；二技畢

業總學分數為 72 學分，則其遠距課程畢業總學分數不得超過 36 學分』。 

6. 選修體育課程者（進修部之體育類課程計為一般選修學分，可自由選修且不強迫修課），

若計畫修課，每學期限修 2 學分（一門課），畢業時最多承認 4 學分。【由體育教學中心開

設的課程大部分皆為體育課（學分），若同學無法分辨是否為體育類課程，歡迎至進修部

詢問】 

7. 開課年級若為《進二技三年級》則為進二技三年級同學優先選課；若開課為其它學制年級

而無法選課時，請於加退選期間在選課系統內點選右上方【跨年級/學制】即可看到有開

放選課之課程；其資料及備註請參考：資訊服務入口網→校務資訊系統（學生）→查詢→

開課一覽表。 

8. 進修部通課課程（學期課）共有兩個學群：生活素養、職場增能，自入學起開始修課，請

留意科目學分表下方說明，亦要留意通識學分取得狀況，如因缺選而不能畢業者應自行負

責： 
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 學群可重複修習，惟科目名稱不得相同，否則無法承認為畢業學分。 

 進二技：自入學起每一學期修習一學群，兩學群修習 3 次共計○6 學分，至四年級上學

期結束後即修畢通識課程。 

 進四技：自入學起每一學期修習一學群，兩學群修習 3 次共計○6 學分（預計於二年級

上學期修畢）。 

9. 各學制、各系之「系訂選修」學分數，由各系自行訂定，詳見各系科目學分表。「一般選

修」則包含本系或他系（中心）所開設之選修課程。 

10. 「學年選修課程」，上下學期均須修習及格，始核給學分，如僅修習（抵免）一學期或任

一學期不及格，其已修習及格之學期學分數，暫不列入畢業學分計算。學年選修課程亦不

得中途退選，但因上學期成績不及格或特殊因素必須退選者，視原因須上網或書面申請退

選，經開課系（中心）主任核准，方可退選。 

11. 科目名稱相同之課程，及格後不得重複修習（例如：選修「羽球（一）」，未來新學期則不

得再選修「羽球（一）」，惟可選修「羽球（二）」或其他名稱不同之科目）。 

12. 選課時請留意網路上每科目之『目前已登錄人數』，如因人數太多而超過上限者，將由電

腦篩選出多餘之人數；初選被篩選出而未選上課程者，可於加退選時間，再上網加選其他

未額滿課程。若加退選期間欲選修科目一直是額滿狀態，也可至【學生特殊選課：課程人

數額滿申請】處點選加簽申請待授課老師線上簽核。 

13. 初選選課人數不足開課人數下限者將關閉課程；惟不足開課人數下限但達 10 人以上者，

得視情況保留至加退選。加退選結束後仍不足開課人數下限者，關閉其課程。（各科目開

課上下限人數如開課一覽表所示） 

14. 以下重要選課原則請留意： 

(1) 確定已開班的科目：達開課人數上限者，除非有同學退選，否則無法加選；僅達開課

人數下限的科目，除非有同學加選，否則無法退選。 

(2) 保留科目：在加退選階段同學可自由上網加選或退選，不受下限人數之限制。 

(3) 選課系統在加退選階段，額滿的科目不會顯示，有缺額的科目才會出現在「線上加選」

的地方供同學加選。 

15. 欲申請跨部選修者，請依跨部選課辦法之規定，於 9 月 12 日（二）至 9 月 15 日（五）上

網至「特殊選課」系統，點選《跨修》登錄。 

16. 新生可至日間部修習選修課，如欲修習必修課者，請於開學前一週至進修部個案申請，如

申請通過仍須在跨部選時間內以書面選課（填寫申請書【文藻外語大學進修部跨日間部選

課申請表】方能送系（中心）審核，此階段僅完成登錄並非選課結果。） 

17. 二技學生欲申請修讀教育學程者，請參閱網頁上「文藻師資培育中心招生資訊」。師資培

育中心所開設之課程僅供修習教育學程學生選修，請點選右上角之「教育學程」即可出現

教育學程科目名稱。 

18. 請牢記自己選修的科目組別，避免開學後上錯課程。 

19. 網路選課時所顯示之「已選上科目（班上基本科目）」，係指 112 學年度第 1 學期的必修科

目。 
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20. 教務組如有其他新增之選課資料或相關訊息，將發布於進修部選課快訊，並在文藻進修部

網站之「最新公告」中公佈，選課期間敬請同學留意相關訊息，以免自身權益受損。若有

任何問題，歡迎至教務組詢問。 

21. 依「文藻外語大學進修部獎助學金設置辦法」規定：進修部大學部學生每學期修習學分數

應達學則規定之最低學分數，並不得有棄修科目，且修習課程數不得低於 3 門課（含校外

實習課程），方得領取進修部大學部學業成績優良獎學金。依「文藻外語大學課程棄修實

施規定」規定：學生當學期若有棄修科目者，不得領取當學期學業成績相關之獎助學金，

請同學留意。 

22. 學生修習科目除任課教師自定成績考核標準外，大學部學生缺課時數達該科目學期實際授

課總時數二分之一者（不含期中考試週與期末考試週；除生理假、產前假、分娩假、流產

假、天然災害假、骨髓或器官捐贈假、原住民族歲時祭儀假及公假（防疫）外，其餘假別

及曠課皆為缺課），該科目學期成績以零分計算。 

23. 學生選課超過各學制、年級學分數上限科目及衝堂者，電腦系統將不予受理，若因此影響

自身權益應自行負責。 

24. 學生應依正規程序上網操作，如經發覺從事違法之情事，將依本校學生獎懲辦法處理。 

25. 將來成為應屆畢業生（含延修生）若修習『開課班級為一、二、三年級』的課程，則成績

結算將和一、二、三年級課程日程相同，即無法於畢業典禮後或學期結束後立即領取學位

證書，應待一、二、三年級課程成績結算後方能領取。 

26. 請留意自己的網路選課情況，並確定每一操作流程的正確性，網路初選作業僅完成選修課

程登錄作業，必須待教務組將資料篩選過後，才可完全確定初選所選的科目是否有選上，

同學們務必在教務組篩選完資料後再一次上網確認或查看教務組公布的初選結果。選課資

料如有爭議，皆以教務組選課系統內之資料為準。 

 

 

三、 再次提醒 112 學年度入學新生「通識課程選課注意事項」 

→ 進二技、進四技：入學即開始修課【生活素養、職場增能】三學群共 6 學分 

上課時間：星期五第 11-12 節 

1. 進二技：自入學起每一學期修習一學群，兩學群修習 3 次共計 6 學分，至四年級上學期結

束後即修畢通識課程。 

2. 進四技：自入學起每一學期修習一學群，兩學群共計 6 學分（預計於二年級上學期修畢通

識課程）。 

3. 通識課程（必修）可自行上網選課，請同學熟知通識學分的要求並務必上網選課，以免影

響畢業學分。 

4. 選課時間皆以每學期訂定之《選課時程表、選課注意事項》為主。 

 

 

四、 本學期部分必、選修課為遠距教學課程： 

→ 「開課一覽表」備註欄位中會註明是否為遠距課程。（若無特別說明則一律為

面授課） 

→ 若為選修課，開課年級及是否有開放自己年級選課也會一同備註。 
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1. 除每週線上課程外，需參與線上練習、線上討論、線上作業等線上互動。因為需要校外

連線，並用到大量的影音媒體，例如耳機、麥克風等，請務必確認電腦的效能；請事先

確認，勿以無法連線、電腦無法播出等技術問題成為阻礙參與課程的原因，衍生爭端。 

2. 遠距教學仍有面授課程，其日期依教師規定實施；選修課開放上課年級請見開課一覽表

備註欄位。 

3. 遠距課程相對於傳統授課課程仍需付出心力與時間。 

4. 遠距課程的授課教師會說明整學期之課程運作，如規定須到校屬於面授課程之日期，或

不需到校但須配合教師擬定之課程進度及繳交作業等，請同學依不同授課老師要求，務

必配合以達最好的學習成效。 

5. 再次提醒：依「專科以上學校遠距教學實施辦法」（摘要）：學生修習遠距教學課程並採

計為畢業總學分數之遠距教學課程學分數，不得超過畢業總學分數之 1/2，即『四技畢業

總學分數為 128 學分，則其遠距課程畢業總學分數不得超過 64 學分；二技畢業總學分數

為 72 學分，則其遠距課程畢業總學分數不得超過 36 學分』。 

 

 

五、 進修部學分學雜費收費標準： 

1. 112 學年度收費項目及標準：以學分時數計算，收取學分學雜費（每學分時數 1,544 元），

若學分數與上課時數不同時，依實際上課時數收費（多退少補），另得依規定收取電腦及

網路通訊使用費與平安保險費，故每學期總計約需繳交 27,000~28,000 元不等。 

例：112 學年度第 1 學期修習 18 學分：$1,544 x 18 = $27,792 

2. 進修部學生修習進修部課程及日間部課程，皆須以學分時數計算收費。 

3. 112 學年度如有變動，則依教育部核定辦理。 

 

 

六、 通識教育中心職場增能微學分學程及生活素養微學分學程簡介： 

1. 學程名稱：職場增能微學分學程（簡稱｢職場微學程｣）或生活素養微學分學程（簡稱｢

生活微學程｣）。 

2. 申請修讀資格：本校進修部四年制二年級、進修部二年制三年級以上學生，得於最高修

業年級之第一學期結束前提出（不包含延長修業年限）。 

3. 學分規定：本學程修習學分至少為 8 學分。 

4. 申請程序：依進修部教務組公告時間申請。 

5. 審核程序： 

(1) 資格審核︰通識教育中心於學生畢業前進行學程修畢資格審核。 

(2) 證書核發︰教務組依通識教育中心審核結果，簽請進修部主任同意後，由本校授予 

             「職場增能（或生活素養）微學分學程」證書。 

 

 


