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《班會紀錄簿線上操作手冊-導師篇》 

★本手冊區分兩部分： 

一、如何線上簽核班會紀錄（操作步驟自本頁起） 

二、如何瀏覽已核准之班會紀錄（請轉至第 4頁） 

 

步驟一：登入資訊服務入口網 

 

 

步驟二：進入校務資訊系統（教職員）→點選「表單簽核作業」→學務線上簽核→點選「班會紀

錄簿線上簽核」 
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步驟三：點選「檢視班會紀錄」，查看本次班會開會內容。 

 

 

步驟四：導師具修正/補充班會內容權限，班會內容異動後請點選「修改存檔」。 

如班會內容無需異動，直接點選「建議事項檢視」，查看班級有無建議事項要反映。 
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步驟五：檢視班級所提出之問題確認無誤後，點選「回簽核列表」（如需修正，可點選後方「修改」）；

如本次班會未提出建議事項，直接點選「回簽核列表」，如下方示意圖。 

 

《示意圖》 

 

步驟六：導師檢視完班會紀錄後，點選「同意」按「核決送出」即可。 
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★導師如何瀏覽已核准之班會紀錄內容 

步驟一：登入資訊服務入口網 

 

 

步驟二：進入校務資訊系統（教職員）→點選「登錄」→學務登錄作業→點選「班會紀錄登錄/

查閱」 
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步驟三：點選「檢視班級紀錄」，可查看先前班會內容，如下方示意圖。 

 

 

《示意圖》 
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