
第 1 頁，共 6 頁 

《班會紀錄簿線上操作手冊-學生篇》 

步驟一：登入資訊服務入口網 

 

 

步驟二：進入校務資訊系統（學生）→點選「登錄」→學務登錄作業→點選「班會紀錄登錄/查閱」 

★ 請依所屬身分瀏覽本操作手冊： 

學藝、副學藝、班長、副班長（有權限填寫班會紀錄之幹部）- 請接續本頁 

班級同學（僅可瀏覽班會紀錄內容）- 請轉至第 5頁 
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步驟三：閱讀完「班會紀錄簿填寫說明」，點選下方「新增紀錄」進入。 

 

步驟四：輸入以下欄位（下圖），以下空格需完整填寫才可存檔。 

 

《示意圖》 

 

步驟五：繼續輸入班會內容，「主席報告」及「導師講話」為必填欄位，輸入完畢後存檔。（請注

意步驟六） 

 

必 填 

必 填 
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步驟六：存檔後出現下圖視窗訊息，如當次班會班級沒有建議事項要提出，點選「取消」回列表

（接續步驟七）；如班級要提出建議事項，點選「確定」（接續步驟八）。 

 

步驟七：回到班會紀錄列表，點選「確認送出」，送出本次班會紀錄。 

 

步驟八：將問題輸入「建議事項」欄位，並填寫後方「表決狀況」人數，填寫完後點選「新增存

檔」。 

★建議事項欄位僅限填 1個問題，若有多個問題需提出，請存檔後再接續新增紀錄，如下方示意

圖。 
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《示意圖》 

 

步驟九：建議事項輸入完成後，點選「回班會紀錄清單列表」。 

 

步驟十：點選「確認送出」，將本次班會紀錄送出。 
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★登錄身分為班級同學（瀏覽班會紀錄內容） 

步驟一：登入資訊服務入口網 

 

步驟二：進入校務資訊系統（學生）→點選「登錄」→學務登錄作業→點選「班會紀錄登錄/查閱」 

 

 

步驟三：點選「檢視班級紀錄」，可查看先前班會內容，如下方示意圖。 
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《示意圖》 

 

 

進修部學務組 製作 


