
新教學綱要操作手冊 

一、WEB登入(輸入帳號及密碼) 

 

 

 

 

二、選擇登錄→教學綱要輸入作業 

 

步驟 1 

輸入帳號及密碼 

步驟 1 



三、教學綱要輸入 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

步驟 1 
操作手冊及

各項說明 

步驟 3：壹~拾逐項輸入 

步驟 2 

操作手冊及

各項說明 



四、教學綱要複製作業(老師過去曾開過此門課程) 

 

 

 

 

 

 

★點選複製大綱後之畫面 

 

 

步驟 2 複製大綱 

步驟 1 

選資料來源學年/學期 

步驟 3 按確定 

步驟 4 

1. 跳出當學期所有授課課程 

2. 點選要複製之課程 



 

 

 

 

 

 

五、各類別之填寫 

(一)師生互動 

 
 

 

步驟 1 

滑鼠左鍵連按

一下，進入填寫

畫面。 

步驟 5 

1. 勾選要複製之項目 

2. 「確定送出」 

步驟 2 

輸入後存檔 



(二)課程概要及主要授課語言系統自動帶入(本頁資料若有疑慮請洽系所中心助理)  

 

 

 

 

 

(三)系培育目標與核心能力以及學習目標 

 

 

步驟 2 

依核心能力指標及核心能

力指標填寫學習目標 

步驟 3 

除了系上訂定之外如有補充者，請

填在「其他」欄 

 

步驟 1 

滑鼠左鍵連按

一下，進入填寫

畫面。 
步驟 2 

檢視後回授課清單 

步驟 1 

滑鼠左鍵連按

一下，進入填寫

畫面。 

步驟 4 

輸入後存檔 



(四)學生先備知能(任課教師輸入) 

 

 

 

 

 

(五)教學學理基礎(任課教師輸入) 

 
 

 

 

 

步驟 2 

任課教師輸入 

步驟 2 

任課教師輸入 

步驟 1 

滑鼠左鍵連按一下，進

入填寫畫面。 

步驟 3 

輸入後存檔 

步驟 1 

滑鼠左鍵連按一下，進

入填寫畫面。 

步驟 3 

輸入後存檔 



(六)授課資訊(任課教師勾選及輸入) 

 

(七)評量(任課教師輸入) 

 

步驟 2 

任課教師勾選及

輸入相關資訊 

步驟 2 

任課教師輸入 

步驟 1 

滑鼠左鍵連按一下，進

入填寫畫面。 

步驟 3 

輸入後存檔 

步驟 1 

滑鼠左鍵連按一下，進

入填寫畫面。 

步驟 3 

輸入後存檔 



(八)教材(任課教師輸入) 

 

 

(九)教學用軟體(任課教師勾選及輸入) 

 

 

步驟 2 

教科書輸入 

步驟 2 

勾選及輸入 

步驟 1 

滑鼠左鍵連按一下，進

入填寫畫面。 

步驟 3 

參考書名或網址輸入 

步驟 4 

輸入後存檔 

步驟 1 

滑鼠左鍵連按一下，進

入填寫畫面。 

步驟 3 

輸入後存檔 



(十)課程內容與進度(任課教師輸入) 

 

 

步驟 2 

選擇週次 
步驟 1 

滑鼠左鍵連按一下，進

入填寫畫面。 

步驟 3 

逐一將課程內容與

進度輸入 
步驟 4 

輸入後存檔 


