
總務 Q&A 

停車證相關 

 汽、機車停車證申請時間？ 

統一於學期末申請下一學期的停車證，詳細申請日期及流程公告於進修部週報及網頁最新公告。 

 汽、機車停車證如何申請？ 

車證採網路申請，請同學於開放時間至校務資訊系統填報，申請路徑如下：校務資訊系統(學生)

→申請→汽(機)車車位申請作業 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 停車證費用多少? 

汽車停車證每學期 2,000 元整，機車停車證每學期 200 元整。 

 購買停車證後，就一定有車位嗎? 

進修部停車證「僅提供」車輛可進入校園內停放，但並無個人專屬車位，如遇學校晚間辦理活動，

外賓較多或師長加班較晚離校時，可能當天停車位更少，請同學體諒。 

 

 



就學貸款相關 

 就學貸款申請時間？ 

上學期：每年 8 月 1 日至 9 月 30 日。 

下學期：每年 1 月 15 日至 2 月 28 日。 

學校收件截止時間：每學期開學後 3 日內，應將就貸資料（銀行就貸申請/撥款通知書及校內就

學貸款申請表） 

 就學貸款加貸的生活費、書籍費及住宿費，退費時間為何？ 

生活費：開學後一個月內。 

書籍費、住宿費：每學期期中考週後(約第 10 到 12 週)。 

 

學費緩繳相關 

 如何辦理學費緩繳，以及應準備那些文件？ 

1、請備妥學雜費緩繳申請書、保證人（三親等以內）身份證影本乙份及學雜費繳費單。   

2、緩繳申請書可至學校網頁下載 (行政單位/進修部/總務組/下載/學費緩繳申請書) 

3、繳交申請單至進修部總務組。 

 

上課用品相關 

 教室用冷氣卡哪裡買？ 

至萊爾富便利商店文藻店購買。 

卡片區分為：1000 點，售價 600 元；2000 點，售價 1050 元；3000 點，售價 1500 元。 

持未毀損之空卡至萊爾富便利商店文藻店，可退押金 150 元。 

 粉筆、白板筆沒有怎麼辦？ 

至進修部總務組或 Q103 電腦教室登記後領用。 

 教室設備壞了該在哪裡報修？ 

進入文藻網頁頁首→點選資訊服務→進入校務資訊系統→登入帳號及密碼→進入總務系統→點

選修繕作業→點選報修申請及進度查詢→點選我要報修，就可以了！ 

 

教室環境相關 

 上課教室太髒怎麼辦？ 

同學可至進修部辦公室拿取『進修部環境整潔反應處理單』，或請服務股長拍照並告知進修部總

務組老師。 

 清潔費一定要繳嗎？ 

可以不繳，但未繳者必需於當學期完成 200 分鐘打掃服務。 

 

其他 

 運動卡如何辦理？ 

至進修部總務組填寫申請表、備妥一吋大頭照一張並繳交費用（年卡 500 元；半年卡 300 元）後，

製發運動卡。 

另售運動券，每張 20 元(一次須購買 10 張)。 

 退選學分的費用何時會退費？ 

每學期期中考週後(約第 10 到 12 週)。 


